
 
โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนควนเกยสุทธิวิทยา 

ผู้อำนวยการสถานศึกษา 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กลุ่มบริหารงบประมาณ  
  

กลุ่มบริหารงานบุคคล     กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหารทั่วไป 
 

➢งานสำนักงานกลุ่ม 
 

➢ งานนโยบายและแผน 
 

➢ งานการเงินและการบัญชี 
 

➢ งานพัสดุและสินทรัพย์ 
 

➢ งานตรวจสอบและควบคุมภายใน    
 

➢งานสำนักงานกลุ่ม 
 

➢ งานสำนักงานผู้อำนวยการ  
 

➢ งานวางแผนอัตรากำลัง 
 

➢ งานสรรหา บรรจุแต่งต้ัง ย้าย บุคลากร     

➢ งานระเบียบวินัยข้าราชการครู 
    และบุคลากรทางการศึกษา  
 

➢ งานประเมินผลการปฏิบัติงานและ 
    เลื่อนเงินเดือน  
 

➢ งานสัญญาจ้างบุคลากร 
 

➢ งานสถิติข้อมูลการปฏิบัติราชการ    

➢ งานพัฒนาบุคลากร  
 

➢ งานส่งเสริมวิทยาฐานะ 
 

➢ งานขวัญกำลังใจ 
 

➢ งานเครื่องราชย์อิสริยาภรณ ์
➢ งานทะเบียนเกียรติบัตร ผลงานและรางวัล 
➢ งานเลขาคณะกรรมการสถานศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน 
➢ งานธุรการและงานสารบรรณโรงเรียน 
➢ งานพิธีกรและพิธกีาร 
 
 
 

➢งานสำนักงานกลุ่ม 
 

➢ งานหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้  
 

➢งานบริหารหลักสูตรและวิชาการโรงเรียน 
 

➢ งานจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล     

➢ งานบริหารหลักสูตรสถานศึกษาและ
หลักสูตรท้องถิ่น   
 

➢ งานประกันคุณภาพการศึกษา   

➢ งานนิเทศภายในสถานศึกษา  
    

➢ งานจัดสอนแทน 
➢ งานนักเรียนเรียนร่วม 
➢ งานห้องสมุดและพัฒนาแหล่งเรียนรู้ 
➢ งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
➢ งานส่งเสริมการทำวิจัย พัฒนาสื่อ นวัตกรรม
และเทคโนโลยีทางการศึกษา 
➢ งานรับนักเรียน 
➢ งานทะเบียนนักเรียน วัดประเมินผลและ
เทียบโอนผลการเรียน 
➢ งานทดสอบเพื่อพัฒนาคุณภาพผู้เรียนและ
ผลสัมฤทธิ ์
➢ งานกิจกรรมแนะแนวการศึกษาและ
ทุนการศึกษา 
➢ งานกองทุนกู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) 
➢ งานพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT) 
➢ งานพัฒนาโรงเรียนภายใต้โครงการคอน
เน็กซ์อีดี 
 

➢งานสำนักงานกลุ่ม 
 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 

➢ งานอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดล้อม 
 

➢ งานสาธารณูปโภค 
 

➢ งานส่งเสริมสุขภาพอนามัยในโรงเรียน
และโภชนาการ 
 

➢ งานสัมพันธ์ชุมชน 
 

➢ งานสหกรณ์ร้านค้าโรงเรียน 
 

➢ งานรักษาความปลอดภัย 
 

➢ งานโสตทัศนศึกษา 
 

➢ งานประชาสัมพันธ์ 
 
 

กลุ่มงานกิจการนักเรียน 
 

➢ งานส่งเสริมวินัย คุณธรรม จริยธรรม และ
ศูนย์เสมารักษ์ 
➢ งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน    
➢ งานส่งเสริมประชาธิปไตย    
➢ งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
➢ งานส่งเสริมประเพณีและวันสำคัญทาง
พุทธศาสนา 
➢ งานวันสำคัญแห่งชาติ 
 


